Geschdftsordnung

fur die Fachausschiisse
der Kammer fiir Arbeiter
und Angestellte fiir Wien

beschlossen von der
113. Tagung der Vollversammlung am 3. Mai 1993,

genehmigt von der Hauptversammlung der Bundesarbeitskammer
am 13. Mai 1993

AKX

aktiv fiir Sie




I. Errichtung der Fachausschiisse und Wirkungsbereich

§ 1 (1) Fachausschiisse gemif § 58 Arbeiterkammergesetz werden bei Bedarf
durch den Vorstand der Kammer nach Anhérung der zustandigen Gewerkschaft
errichtet.

(2) Die Fachausschiisse haben die fachlichen und beruflichen Interessen der Arbeit-
nehmer im Rahmen des ihnen vom Vorstand iibertragenen Wirkungsbereiches wahrzu-
nehmen.

II. Bestellung und Abberufung der Mitglieder

§2 (1) Die Anzahl der Mitglieder eines Fachausschusses wird vom Vorstand der
Arbeiterkammer unter Bedachtnahme auf die Anzahl der Arbeitnehmer, die vom
Fachausschufl zu betreuen sind, festgelegt.

(2) Fiir jeden FachausschuB werden mindestens 6 und hochstens 12 Mitglieder sowie
die gleiche Anzahl von Ersatzmitgliedern bestellt.

§ 3 (1) Die Bestellung der Mitglieder der Fachausschiisse erfolgt nach Einholung
von Vorschldgen der zustindigen Gewerkschaft durch den Vorstand der Arbeiterkammer.
Der Vorstand hat dabei auf die Berufe der vom Fachausschufl zu betreuenden Arbeit-
nehmer Bedacht zu nehmen.

(2) Hat ein FachausschuB Arbeitnehmer mehrerer Berufszweige zu betreuen, dann ist
dies bei der Bestellung der FachausschuBimitglieder soweit wie méglich zu beriicksich-
tigen.

(3) Zu Mitgliedern eines Fachausschusses kénnen nicht nur Kammerrite, sondern
auch andere Personen bestellt werden, die der Arbeiterkammer gemifB § 10 Arbeiter-
kammergesetz angehodren oder frither angehort haben.

(4) Sofern ein Mitglied die ihm iibertragenen Verpflichtungen nicht ordnungsgemaf
erfiillt, kann es vom Vorstand der Kammer nach Anhoérung der zustindigen Gewerk-
schaft abberufen werden.

III. Konstituierung der Fachausschiisse

§ 4 (1) Der Vorstand hat die Vorsitzenden und deren Stellvertreter zu bestellen.
Werden mehrere Stellvertreter bestellt, so ist zugleich die Reihenfolge der Vertretung
zu bestimmen.



(2) Der Vorsitzende hat den FachausschuB zur konstituierenden Sitzung einzuberufen.
In dieser haben die Mitglieder des Fachausschusses aus ihrer Mitte einen Schriftfuhrer,
einen Kassenverwalter und zwei Rechnungspriifer zu wihlen.

IV. Aufwandersatz

§ 5 (1) Die Mitglieder der Fachausschiisse tiben ihre Funktion ehrenamtlich aus.
Sie haben Anspruch auf Ersatz des ihnen in Ausiibung ihrer Tétigkeit erwachsenden
Aufwandes (Barauslagen, Fahrtspesen und Verdienstentgang). Der Vorstand hat die
Hohe des zu ersetzenden Aufwandes festzustellen und kann Richtlinien fiir regelmifig
auftretende Aufwiénde erlassen.

(2) Sind Dienstnehmer des OGB fiir einen Fachausschuf} titig, so kann mit Zustim-
mung des Vorstandes der Arbeiterkammer eine dem Ausmall der Tétigkeit fur den
FachausschuB entsprechende Bezugsrefundierung an den OGB erfolgen.

V. Aufgaben der Fachausschiisse

§ 6 (1) Die Fachausschiisse haben im Rahmen des ihnen vom Vorstand iibertrage-
nen Wirkungsbereiches (§ 1 Abs 2) durch geeignete Mafinahmen die berufliche
Ausbildung der Arbeitnehmer zu férdern und auf die Einhaltung der arbeits- und
sozialrechtlichen Vorschriften in den zu ihrem Wirkungsbereich gehdrenden Betrieben
hinzuwirken. Insbesondere obliegt den Fachausschiissen:

a) die Abhaltung von Fachkursen zur Ergiéinzung der Berufsausbildung oder zur Nach-
und Umschulung der Berufsangehérigen sowie die Abhaltung anderer, der fachlichen
Ausbildung dienender Veranstaltungen;

b) die Durchfithrung von MaBnahmen der Berufsinformation und der Berufsvorberei-
tung;

c) die Verhandlung mit Betriebsinhabern iiber die Abstellung von gesetzwidrigen
Zustinden in den Betrieben.

(2) Die Fachausschiisse kénnen weiters in folgenden Angelegenheiten titig werden:
a) Bei der Abgabe von Gutachten und Stellungnahmen der Arbeiterkammer in Angele-
genheiten der von ihnen vertretenen Berufe;

b) bei der Feststellung, ob in einem Betrieb die Voraussetzungen fir die Ausbildung
von Lehrlingen vorliegen;

¢) bei Verfahren iiber die Bewilligung oder das Verbot der Beschiftigung von Jugend-
lichen und Lehrlingen;

d) an der Uberwachung der fachlichen Ausbildung von Lehrlingen;



¢) bei der Uberpriifung der Arbeits- und Wohnverhéltnisse von Lehrlingen oder
jugendlichen Arbeitnehmern;

f) bei der Erstattung von Vorschldgen fiir die Bestellung von Vorsitzenden und die
Nominierung von Beisitzern fiir Priifungen im Rahmen der Berufsausbildung nach dem
Berufsausbildungsgesetz;

g) bei der Erstattung von Vorschligen fiir die Nominierung von Beisitzern fiir die
Meisterpriifungen und sonstigen gewerblichen Priifungen;

h) bei der Erstattung von Vorschlédgen fiir die Entsendung von Mitgliedern in die bei
den Berufsschulen errichteten Schulausschiisse.

(3) Die Titigkeit der Fachausschiisse hat in Zusammenarbeit mit den zustindigen
Gewerkschaften zu erfolgen (§ 6 AKG).

VL. Sitzungen der Fachausschiisse

§ 7 (1) Die Fachausschiisse halten ihre Sitzungen nach Bedarf, jedoch mindestens
halbjahrlich ab. Termine und Tagesordnung der Sitzungen werden vom Vorsitzenden
festgelegt.

(2) Die Fachausschiisse sind beschlufifahig, wenn mindestens die Hilfte ihrer Mitglie-
der anwesend ist. Beschliisse werden mit einfacher Mehrheit der abgegebenen Stimmen
gefafit. Bei Stimmengleichheit gilt jener Antrag als angenommen, fiir den der Vorsit-
zende gestimmt hat.

(3) Uberjede Sitzung ist vom Schriftfiihrer ein Protokoll zu fithren, das die Namen der
Teilnehmer, die Tagesordnung sowie die gefafiten Beschliisse enthalten mufl. Das
Protokoll ist vom Vorsitzenden und vom Schriftfithrer zu unterschreiben.

VII. Gemeinsame Angelegenheiten

§ 8 (1) Der Vorstand der Kammer bestellt zur Behandlung der den Fachausschiis-
sen gemeinsamen Angelegenheiten eine Fachausschuf3-Kommission.

(2) DerFachausschuf-Kommission werden insbesondere folgende Aufgaben libertra-
gen:

a) Erstattung von Vorschigen betreffend die Mittelzuteilung gem § 9 an die
Fachausschiisse unter Bedachtnahme auf die Erfordemisse der einzelnen Fachausschiisse
zur Erfiillung ihrer Aufgaben;

b) Entgegennahme und Beratung von Berichten der Fachausschiisse iiber die Erfiillung
ihrer Aufgaben;

c) Berichterstattung an den Vorstand iiber die Tatigkeit der Fachausschiisse und deren
finanzielle Gebarung.



(3) Mitglieder der Kommission sind der Prisident, die weiteren Mitglieder des Prisi-
diums und je ein Vertreter der Gewerkschaften, in deren Bereich Fachausschiisse
eingerichtet sind. Der Direktor (oder ein Stellvertreter), der Leiter der Prisidialabteilung
und der Leiter der Geschiftsstelle der Fachausschiisse nehmen an der Sitzung mit
beratender Stimme teil.

Den Vorsitz in der Kommission fiihrt der Prisident oder ein vom ihm bestimmtes
Vorstandsmitglied. Der Vorsitzende legt die Beratungsgegensténde fiir die Sitzungen
der Kommission fest, die mindestens einmal jéhrlich stattzufinden haben.

(4) Zur Unterstitzung der Kommission und zur Durchfiihrung bestimmter, die
Geschiftsfithrung der Fachausschiisse betreffende, MaBnahmen richtet der Vorstand
der Arbeiterkammer weiters eine durch das Biiro der Kammer zu fithrende Geschifts-
stelle fiir die Fachausschiisse ein.

VIIIL Finanzielle Gebarung

§ 9 (1) Die mit der Errichtung und der Geschiftsfiihrung der Fachausschiisse
verbundenen Kosten trigt die Arbeiterkammer nach Mafigabe der iiber Beschluf} des
Vorstandes bereitgestellten Mittel. Der BeschluB des Vorstandes kann vorsehen, dafl
Mittel nur fiir einen bestimmten Zeitraum (zB fiir ein Jahresquartal) iiberwiesen werden
und eine weitere Uberweisung erst nach Abrechnung und Kontrolle der Verwendung
erfolgt.

(2) Die den Fachausschiissen zur Verfligung gestellten Mittel sind jeweils auf ein
gesondertes Konto der Arbeiterkammer zu iiberweisen. Dieses Konto darf nicht
iiberzogen werden. Die Zeichnungsberechtigung kann vom Prisidenten und vom
Direktor an den Vorsitzenden und an den Kassier des Fachausschusses iibertragen und
jederzeit widerrafen werden. Auszahlungen aus Fachausschufimitteln konnen nur mit
zwei Unterschriften vorgenommen werden.

Fiir den Fachausschuf8 der Berufskraftfahrer kann die Zeichnungsberechtigung vom
Prisidenten und vom Direktor zusitzlich auch dem Sekretir des Fachausschusses
iibertragen werden.

(3) Die Fachausschiisse diirfen die ihnen zur Verfiigung gestellten Mittel ausschlief-
lich zur Erfiillung der Aufgaben nach § 6 verwenden. Sie haben dabei nach den
Grundsitzen der Wirtschaftlichkeit, ZweckmiBigkeit und Sparsamkeit vorzugehen.

(4) Der Prisident und der Direktor haben die Aufsicht iiber die Verwendung der den
Fachausschiissen zuerkannten Mittel zu fithren. Sie kénnen damit die Geschiéftsstelle (§
8 Abs 4) beauftragen.

(5) Die Vorsitzenden der Fachausschiisse und die Rechnungspriifer (§ 4 Abs 1) sind
auf Verlangen verpflichtet, dem KontrollausschuB, dem Vorstand, dem Prisidenten,
dem Direktor und in deren Auftrag auch der Geschiftsstelle jederzeit Auskunft iiber die
finanzielle Gebarung zu geben.



(6) Der Vorstand entscheidetim Rahmen des von der Vollversammlung beschlossenen
Voranschlages iiber die Verteilung der den einzelnen Fachausschiissen pro Kalenderjahr
zur Verfligung stehenden Mittel. Die Fachausschiisse haben der Geschiftsstelle eine
Aufstellung iiber die im folgenden Kalenderjahr geplanten Tiétigkeiten und deren
voraussichtliche Kosten vorzulegen.

(7) Die Fachausschiisse haben der Geschiftsstelle bis zum 15. Februar jeden Jahres
einen Rechnungsabschluf mit Priifungsvermerk der Rechnungspriifer vorzulegen. Die
Rechnungsabschliissse aller Fachausschiisse sind dem Vorstand vor der Vorlage des
Rechnungsabschlusses der Kammer an die Vollversammtung vom Direktor zur Geneh-
migung vorzulegen.

(8) Alle Ausgaben der Fachausschiisse bediirfen einer vorhergehenden beschiuiméfi-
gen Genehmigung nach Mafigabe der Bestimmungen des § 7.

(9) Die Fachausschiisse haben die vom Biiro der Arbeiterkammer bereitgestellten
Kassenbiicher und Formulare einheitlich zu fiihren und hiebei insbesondere folgendes
zu beachten:

a) Die Eintragung jeder Kassenbewegung hat tunlichst am Tage der Ausgabe oder
Einnahme zu erfolgen. Jede Ausgabe ist mit einer Auszahlungsanweisung zu belegen,
die neben der Bestitigung die Gegenzeichnung des Fachausschufivorsitzenden und des
Kassiers aufweisen mufl.

b) Auf dem Ausgangsbeleg muB kiar ersichtlich sein, fiir welchen Verwendungszweck
die Ausgabe getitigt wurde. Originalrechnungen sind den Kassenbelegen als Anlage
beizufiigen.

¢) Angekaufte Sachen werden Eigentum der Arbeiterkammer und sind in das
Inventarverzeichnis aufzunehmen. '

d) Die Belege sind, beginnend mit Nr. 1, das ganze Jahr fortlaufend zu numerieren und
die Belegnummer im Kassenbuch anzufiihren.

¢) Die aus den Kassenbiichern herauszutrennenden Originale des Kassenberichtes sind
jeweils bis zum 10. April, 10. Juli, 10. Oktober und 10. Jinner mit den dazugehérenden
Belegen dem Biiro der Kammer (der Geschiftsstelle) zu iibergeben. Die Belege sind
vom Fachausschuf} iiber einen Zeitraum von mindestens 7Jahren aufzubewahren. Die
Aufbewahrungsfrist beginnt mit Ablauf des Kalenderjahres, in welchem die Kassaberichte
dem Kammerbiiro (der Geschiftsstelle) iibermittelt wurden, zu laufen.

IX. Berichtspflicht

§ 10 Die Fachausschiisse haben dem Vorstand jahrlich einen schriftlichen Bericht
iiber ihre Tatigkeit im abgelaufenen Jahr vorzulegen. Der Fachausschufl-Kommission
haben die Fachausschiisse einmal jahrlich {iber ihre Tatigkeit und iiber die finanzielle
Gebarung zu berichten; die Kommission hat jahrlich einen schriftlichen Bericht an den
Vorstand zu erstatten.



X. Auflésung oder Umbildung von Fachausschiissen

§ 11  Der Vorstand der Kammer kann einen Fachausschuf8 nach Anhérung der
zustindigen Gewerkschaft auflésen oder umbilden. Wird ein Fachausschuf} aufgelost,
dann ist das vorhandene Vermdgen unter gleichzeitiger Vorlage eines
Rechnungsabschlusses binnen zwei Wochen dem Kammerbiiro (der Geschiftsstelle) zu

iibergeben.



