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Modul 10 Ein erfolgreiches Vorstellungsgespräch

Arbeitsblatt #10/01: Bewerbungstipps

Eines vorweg: Egal, ob Sie sich um einen Ferialjob, um einen Job nach Abschluss Ihrer Ausbildung oder 
um eine Lehrstelle bemühen, die Bewerbung läuft ziemlich ähnlich ab. 
Sehen Sie sich das folgende Video http://www.karrierevideos.at/orientierung/wie-bewerbe-ich-mich-richtig-der-schwie-
rigste-job-des-lebens (AMS Karierekompass) an und beantworten Sie dann die Fragen:

 
 
1.	 Worauf kommt es bei einer Bewerbung (am Telefon oder persönlich im Gespräch) an?

2.	 Wie kleide ich mich richtig?

3.	 Welche Unterlagen sollte eine Bewerbungsmappe auf jeden Fall enthalten und  
worauf sollte man achten?

4.	 Wann spätestens sollte man Bewerbungsunterlagen verschicken  
(für Lehrstellen, Ferialjobs)?

�

Vergleichen Sie Ihre Antworten mit jenen einer Partnerin/eines Partner und ergänzen Sie die Antworten, 
falls notwendig. 
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